
 

บันทึกข้อความ 
 
สวนราชการ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน กลุมงานบริหารท่ัวไปโทร o-73710936 
 

ท่ี ปน 12๓๒/83        วันท่ี ๑1 พฤศจิกายน ๒๕๖4 
 

เรื่อง การดําเนินการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน และ  
พิจารณาลงนามกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต สํานักงานฯ ประจาํปงบประมาณ ๒๕๖๔   
เรียน สาธารณสุขอําเภอแมลาน 
 

ตนเรือ่ง  
ตามท่ีสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขไดดําเนินโครงการประเมินคุณธรรมและความ 

โปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐIntegrity( and Transparency Assessment : ITA) ซ่ึงเปน 
การประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานโดยใน EB๑ 
กําหนดใหหนวยงานมีการกําหนดมาตรการกลไกหรือการวางระบบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บ
ไซตของ หนวยงาน  

ขอพิจารณาและขอเสนอ  
เพ่ือใหกระบวนการในการเปดเผยขอมูลของหนวยงานมีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และ 

เปนปจจุบัน ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก และเพ่ือใหการรายงานงานขอมูล การกํากับ
ติดตาม การเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต มีความถูกตอง เกิดประสิทธิภาพ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดังนี้  
1. อนุญาตใหนําคําสั่ง/ประกาศฯแนวทางการเผยแพรขอมูลฯ เผยแพรบนเว็บไซตของ 

หนวยงาน  
                      
                                                          

 
 

             
 
 (นางสาวอาซีซะห  ซง) 

     นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ  
ทราบ อนุมัติ/อนุญาต 

 

 ไมอนุมัติ  
 
 

 
   (นายสมรัฐ คงเขียว) 

นักวิชาการสาธารณชํานาญการ  รักษาราชการแทน 

สาธารณสุขอําเภอแมลาน   
 
 
 



 
 
 
 
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลานประจําปง[ประมาณ 
๒๕๖๔ 
 1.ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี ้
                             1.1ขอมูลหนวยงานGeneral( information) 
- ประวัติความเปนมา 
- วิสัยทัศน พันธกิจ  
- โครงสรางหนวยงาน ผูบริหาร อํานาจหนาท่ี 
- ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 
- แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจาํป  
- คํารับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ  
- แสดงรายละเอียดชองทางท่ีผูใชบริการสามารถติดตอสื่อสารกับหนวยง 
ประกอบดวย ท่ีอยู หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงาน ท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอE-  
mail Address)  

๑.๒กฎหมายระเบียบขอบังคับท่ีเก่ียวของกับหนวยงานLaw,Regulatory,(Compli

ance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๑.๓คลังความรู(Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบInfo Graphic 

สื่อ มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับเพ่ื 

การนําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔รายชื่อเว็บไซตของหนวยงานท่ีเก่ียวของWebLink)เชน(หนวยงานภายนอกท่ี 

เก่ียวของโดยตรง หนวยงานในสังกัด หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ 
 
                                1.5ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 
ทางราชการพ.ศ.๒๕๔๐ตามมาตรา๗และ๙และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราช 
การกําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ Government( Website Standard 
version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  
                                ๑.๖คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ 
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในการในแตละข้ันตองานนั้นของการปฏิบัตๆ 
โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน”และสามารถดาวนโหลดคูมือมาต 
การปฏิบัติงานของหนวยงาน  
                             ๑.๗คูมือสําหรับหรับประชาชนService(Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ 
ของหนวยงานพรอมคําอธิบายข้ันตอนการบริการ โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชน โด 
จัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม 
(Download forms) เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชก(ถามี)  

๑.๘ขาวประชาสัมพันธ(Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม 
เรื่องแจง เตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
ผลการจัดซ้ือ  

๑.๙ระบบงานใหบรกิารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส(e–Service) 
เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตหรือMobi
leApplication ใน ลักษณะสื่อสารสองทาง 



๑.๑๐แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบ 
ประเมิน ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  
2.ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอแมลาน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดปตตานี ใหดําเนินการดังนี ้ 

๒.๑กลุมงานบริหารท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน มีหนาท่ีบริหาร 
เว็บไซตของหนวยงาน  

๒.๑.๑หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอ 
เผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เรื่องแนว 
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ ผานชองทาง ไดแก หนั ราชการ 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสและชองทางสื่อสารอ่ืน ๆ โดยระบุชื่องหนวยงานและขอมูลการติดตอตําแหนง 
หนวยงานและขอมูลการติดตอ กลับอยางชัดเจน 
 

๒.๑.๒สาธารณสุขอําเภอแมลาน ดําเนินการอนุมัติ / อนุญาต ใหนําขอมูลข าวสาร
เผยแพรในเว็บไซตและมอบหมายกลุมงานบริหารท่ัวไป เพ่ือการจัดการ  

๒.๑.๓กลุมงานบริหารท่ัวไป มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบWebMaster) 
(ซ่ึงไดรับสิทธิ์Username Password เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลข้ึนเว็บไซตในหมวดห 
ถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาของเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท ( ขนาดไฟล 
และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  

๒.๑.๔เจาของผูรับผิดชอบ(Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของ 
ขอมูล (นําออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐGovernment   
( Website Standard version ๒ .๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคกรมหาชน)มและตา 
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืน 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการกําหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการก 
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิามเสียหายและลดโอกาสท่ี จะ
เกิดความเสียหายแกทางราชการ 
                               2.2การออกแบบเว็บไซตหนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณท่ีมีความ
หลากหลายควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณ ทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอร ที 
หนาจอแตกตางกัน รวมถึงSmart Device เชนSmart Phone Tablet  

๒.๓การเขาถึงเว็บไซตของประชาชนหนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชั่ข้ันตํ่าของเบราวเซ
อรท่ีรองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูแลเอกสารบนเว็บไซตPDF เชน
Readers/Viewers หรือOpen Source อ่ืน ๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซตหรือ 
หนาเพจท่ีแสดงเอกสารนั้น ๆ ของหนวยงาน  

๒.๔การบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงานควรมีการเขาถึงรหัสขอมูลEncryption)เพ่ือ
เพ่ิมความปลอดภัยเชนการใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน(Username/Password) 

๒.๕การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log file) ตามขอกําหนดใน 
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิตอลเพ่ือ 
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ.๒๕๖๐ 



๒.๖การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี
ทาง อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับท่ี 
๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยสําหรับเว็บไซต (website Security Standard)” 
ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความ 
ปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของ 
ขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรับขอมูล การใช 
Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall)    

๒.๗ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมีความ 
เหมาะสม ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพรให
ระบุ แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc. .docx 
.jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล (Size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการ
กระทํา ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐  
๓.ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานใหดําเนินการดังนี้  

3.1 หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือ
เจาหนาท่ี ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงาน    

๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบ ุ
แหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดย 
มีลําดับการปฏิบัติอยางนอย ดังนี้         

๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต
ให หัวหนากลุมงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
ของหนวยงานในราชการบริหารสวนกลาง สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปน 
ลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได    

๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
(Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูล
ขาวสาร ข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น   ๓.๒.๓ กรณี
ไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไป ยังขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล 
เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม รูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

4. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารเว็บไซต(WebMaster) 

อยางนอย ๒ คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได  
                            ๔.๒ เจาหนาท่ีWeb master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 
เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงานหากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการท้ังหมดนั้นลงจาก 
เว็บไซต 

       ๔.๓ เจาหนาท่ีWeb master  มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูล 
ขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐGovernment(  Website  Standard  version ๒ .๐)      
ของสํานักงารัฐบาลอิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน)และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
                           4.4เจาหนาท่ีWeb master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระ 
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท 
เกิดความเสียหายแกทางราชการ  
                          ๔.๕ ใหหัวหนากลุมงานดําเนินการกํากับติดตามการดําเนินการอยางตอเนื่องเปนประจํา 
ทุกปงบประมาณ ในรอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน พรอมท้ังรายงานผลการดําเนินการใหผูบังคับบัญชา 
ทราบ ภายในวันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ และ ๓๑ กรกฎาคม ของทุกป 





 บันทึกรายงานผลการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน  

 ช ื่อกล ุมงาน ....................................................................                 ประจ ําป งบประมาณ .......................................   
     

วนั/เดือน/ป หัวข้อ รายละเอยีดโดยสรุปหรือเอกสารแนบ 
เผยแพร่บนเวบ็ไซต ์

ผู้บริหารรับทราบ 
วนั/เดือน/ปี     

     

     

     

     

     

     

      


