
  
 
 
 
 
           ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน 

                            เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
                                          ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน พ.ศ.๒๕๖5  
                                                               -------------     

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน
ของรัฐ ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ  (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกให
ประชาชนสามารถเขาถึง ขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น    

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน จึงกําหนดกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน 
เว็บไซตของหนวยงาน ดังตอไปนี้   

๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้  
    ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General information)   

- ประวัติความเปนมา   
- วิสัยทัศน พันธกิจ   
- โครงสรางหนวยงาน ผูบริหาร อํานาจหนาท่ี   
- ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ   
- แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป   
- คํารับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ   
- แสดงรายละเอียดชองทางท่ีผูใชบริการสามารถติดตอสื่อสารกับหนวยงานได 

ประกอบดวย ท่ีอยู หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงาน ท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (E-mail 
Address)  

    ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory,Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน  

    ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ 
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับเพ่ือประโยชนในการนํา 
ขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

    ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตของหนวยงานท่ีเก่ียวของ  (Web Link) เชน หนวยงานภายนอกท่ี
เก่ียวของ โดยตรง หนวยงานในสังกัด หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ    

    ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทาง 
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ และ ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการ 
กําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard version 
๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

                                       /๑.๖ คูมือมาตรฐาน... 
   

 



 
๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พรอมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในการในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ โดยจัดทําเปน 
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน”และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ 
หนวยงาน  

๑.๗ คูมือสําหรับหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ 
หนวยงาน พรอมคําอธิบายข้ันตอนการบริการ โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชน โดยจัดทําเปน 
รูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) 
เพ่ือ อํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง  

๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e – Service) เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตหรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสาร สองทาง  

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึง 
พอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงาน 
สาธารณสุขอําเภอแมลาน  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดปตตานี ใหดําเนินการดังนี้  

๒.๑ กลุมงานบริหารท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลานมีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซด 
ของหนวยงาน     

๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล ผาน
เว็บไซตของหนวยงานในสังกัด ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูล 
ตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ ผานชองทาง ไดแก  หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส
และ ชองทางสื่อสารอ่ืน ๆ โดยระบุชื่อ ตําแหนง หนวยงานและขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน     

๒.๑.๒ สาธารณสุขอําเภอแมลานดําเนินการอนุมัติ / อนุญาต ใหนําขอมูลข้ึนเผยแพรใน เว็บไซต
และมอบหมายกลุมงานบริหารท่ัวไป เพ่ือการจัดการ     

๒.๑.๓ กลุมงานบริหารท่ัวไป มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับ สิทธิ์ 
Username Password เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง ระบุ 
แหลงท่ีมาของเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร  วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล  ขนาดไฟล และ 
ประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น     

๒.๑.๔ เจาของผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล (นํา
ออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคกรมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสาร
ของทาง ราชการกําหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.
๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

 
             /๒.๒ การออกแบบ... 
 



๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณท่ีมีความหลากหลาย 
ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรท่ีมีขนาดหนาจอแตกตางกัน 
รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet      

๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชั่นข้ันตํ่าของเบราวเซอร        
ท่ีรองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูแลเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF 
Readers/Viewers หรือ Open Source อ่ืน ๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซตหรือหนา
เพจท่ี แสดงเอกสารนั้น ๆ ของหนวยงาน   

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขาถึงรหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม 
ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password)      

๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log file) ตามขอกําหนดในพระราชบัญญัติ 
วาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิตอลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ.๒๕๖๐      

๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง 
อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยสําหรับเว็บไซต (website Security Standard)”ประกาศโดย 
สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช 
HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไว
เปน ความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware 
ปองกันการ บุกรุกโจมตี (Firewall)         

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 
ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมา
ขอมูล อางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc. .docx .jpg .png .zip .rar 
ขนาด ไฟล (Size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐  

๓. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้    
3.1 หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาท่ี ปฏิบัติงาน

บริหารจัดการเว็บไซตหนวยงาน    
๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือ 

เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ 
อยางนอย ดังนี้ 

๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนากลุม งานท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการ
บริหารสวนกลาง สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณี เรงดวน
อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได    

๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับ
สิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน หมวดหมู
ท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น    

                                                                                      /๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต
... 



๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยังขอมูล 
ขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ี 
อนุญาต  

๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง      
๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารเว็บไซต (Web Master) อยาง 

นอย ๒ คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได      
๔.๒ เจาหนาท่ี Web master  มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการท่ี 

เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน  หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการท้ังหมดนั้นลงจากเว็บไซต             
๔.๓ เจาหนาท่ี Web master  มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร ตาม

มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ  (Government  Website  Standard  version ๒.๐)  ของสํานักงาน รัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  ตามมาตรา 
๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด        

๔.๔ เจาหนาท่ี Web master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ 
เสียหายแกทางราชการ         

๔.๕ ใหหัวหนากลุมงานดําเนินการกํากับติดตามการดําเนินการอยางตอเนื่องเปนประจําทุก 
ปงบประมาณ ในรอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน พรอมท้ังรายงานผลการดําเนินการใหผูบังคับบัญชาทราบ 
ภายใน วันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ และ ๓๑ กรกฎาคม ของทุกป   

ท้ังนี้  ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร
ขอมูล ตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๔ เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดย
เครงครัด 

ประกาศ ณ วันท่ี  11 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖4 
 

                                              
   (นายสมรัฐ คงเขียว) 

นักวิชาการสาธารณชํานาญการ  รักษาราชการแทน 
สาธารณสุขอําเภอแมลาน   

 
 
 


